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8.19 Compiti del coordinatore delle emergenze — PEV/ALLEGATO 14

PIANO DI EVACUAZIONE PEV

COMPITI DEL “LLIE‘Zm
COORDINATORE DELLE EMERGENZE

L'ORDINE DI EVACUAZIONE PUO’ ESSERE DIRAMATO ESCLUSIVAMENTE
DAL DIRIGENTE SCOLASTICO (OPPURE DA UN SUO DELEGATO)

SITUAZIONE DI EMERGENZA

QUALORA UNA SITUAZIONE DI EMERGENZA SIA TALE
DA RENDERE OPPORTUNA L'EVACUAZIONE
IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE CON
IL DIRIGENTE SCOLASTICO (O UN SUO DELEGATO) VALUTANO
L'OPPORTUNITA' DI PROCEDERE CON L'ORDINE DI EVACUAZIONE

ATTIVAZIONE SUONO DI ALLERTA

QUALORA IL DIRIGENTE SCOLASTICO (O UN SUO DELEGATO) ORDINA
L’ATTIVAZIONE DELLE PROCEDURE INIZIALI DI EVACUAZIONE

IL COORDINATORE DELL'EMERGENZA COMUNICA ALL’ADDETTO ALLE
COMUNICAZIONI DI EMERGENZA DI ATTIVARE IL SUONO DI ALLERTA

5 attivazioni lunghe

SUONO DI ALLERTA della campanella, con un

(PREPARAZIONE) breve intervallo
tra I'una e l'altra

Per il suono di allerta pud anche essere utilizzata la sirena antincendio oppure dato a voce.

CHIAMATA SOCCORSI ESTERNI

QUALORA RITENUTO OPPORTUNO IL COORDINATORE DELL'EMERGENZA
CHIEDE ALL’ADDETTO ALLE COMUNICAZIONI DI EMERGENZA DI
CHIAMARE:

VIGILI DEL FUOCO E PRONTO SOCCORSO
ED EVENTUALMENTE ANCHE

PROTEZIONE CIVILE REGIONALE
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VERIFICA RUOLI/COMPITI

IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE VERIFICA SE TUTTE
LE PERSONE CHE HANNO INCARICHI SPECIFICI NELLE PROCEDURE
DI EVACUAZIONE SI SONO ATTIVATI E SE TUTTE LE FIGURE
PREVISTE SONO COPERTE DAL PERSONALE PRESENTE
(EVENTUALMENTE DANDO DISPOSIZIONI IN MERITO)

ATTIVITA' DI COORDINAMENTO

IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE
COORDINA E VERIFICA LA FASE INIZIALE DELL'EVACUAZIONE
EVENTUALMENTE DIRETTAMENTE, O DANDO DISPOSIZIONI ALL'’ADDETTO
ALLE CHIAMATE DI EMERGENZA, CONTATTANDO LE PERSONE CHE
HANNO INCARICHI SPECIFICI NELLE PROCEDURE DI EVACUAZIONE:
-ADDETTI CHIUSURA ENERGIA GAS ACQUA GESTIONE CANCELLI
-ADDETTI OPERAZIONI DI EVACUAZIONE
-RESPONSABILE DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE
- ADDETTO STAMPA REGISTRO ELETTRONICO E PRESENZE PERSONALE
-ADDETTI OPERAZIONI CONTROLLO PRESENZE PUNTO DI RACCOLTA
-ADDETTO ALLE COMUNICAZIONI DI EMERGENZA

IMPREVISTI O SITUAZIONI PARTICOLARI

QUALORA UNA DELLE FIGURE SPECIFICHE PER L'EVACUAZIONE
CONTATTA IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE PER IL
VERIFICARSI DI IMPREVISTI O SITUAZIONI PARTICOLARI

IL COORDINATORE PROVVEDE A FORNIRE
TUTTE LE INDICAZIONI NECESSARIE

EVENTUALE RIENTRO DELL'ALLARME

QUALORA SI VERIFICHI LA SITUAZIONE CHE NON SUSSISTONO
PIU" I MOTIVI DELL'EVACUAZIONE, IL COORDINATORE, PREVIO
ASSENSO DEL DIRIGENTE SCOLASTICO, FA RIENTRARE L’ALLARME
COMUNICANDOLO ALL'ADDETTO ALLE COMUNICAZIONI DI EMERGENZA

NON ATTIVANDO IL SUONO DI USCITA, TRASCORSI 15 MINUTI DAL SUONO
DI ALLERTA, LEMERGENZA SARA" CONSIDERATA ANNULLATA.
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ATTIVAZIONE SUONO DI USCITA

QUALORA IL DIRIGENTE SCOLASTICO (O UN SUO DELEGATO)
ORDINA L'ATTIVAZIONE DELL'EVACUAZIONE

IL COORDINATORE DELL'EMERGENZA COMUNICA ALL'ADDETTO ALLE
COMUNICAZIONI DI EMERGENZA DI ATTIVARE IL SUONO DI USCITA

SUONO DI USCITA una attivazione continua
(EVACUAZIONE) della campanella

Per il suono di uscita pud anche essere utilizzata la sirena antincendio oppure dato a voce.

ATTIVITA' DI COORDINAMENTO

IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE
COORDINA E VERIFICA LA FASE DI EVACUAZIONE
EVENTUALMENTE DIRETTAMENTE, O DANDO DISPOSIZIONI ALL'’ADDETTO
ALLE CHIAMATE DI EMERGENZA, CONTATTANDO LE PERSONE CHE
HANNO INCARICHI SPECIFICI NELLE PROCEDURE DI EVACUAZIONE:
-ADDETTI CHIUSURA ENERGIA GAS ACQUA GESTIONE CANCELLI
-ADDETTI OPERAZIONI DI EVACUAZIONE
-RESPONSABILE DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE
- ADDETTO STAMPA REGISTRO ELETTRONICO E PRESENZE PERSONALE
-ADDETTI OPERAZIONI CONTROLLO PRESENZE PUNTO DI RACCOLTA
-ADDETTO COMUNICAZIONI DI EMERGENZA

IMPREVISTI O SITUAZIONI PARTICOLARI

QUALORA UNA DELLE FIGURE SPECIFICHE PER L'EVACUAZIONE
CONTATTA IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE PER IL
VERIFICARSI DI IMPREVISTI O SITUAZIONI PARTICOLARI

IL COORDINATORE PROVVEDE A FORNIRE
TUTTE LE INDICAZIONI NECESSARIE

DISPERSI O FERITI

QUALORA IL RESPONSABILE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE COMUNICA
L'ESISTENZA DI DISPERSI O FERITI, SENTITI I SOCCORSI ESTERNI
QUALORA NECESSARIO, IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE SI ATTIVA
IMMEDIATAMENTE PER L'ATTIVITA’ DI RICERCA E SOCCORSO
CON PRIORITA" ASSOLUTA RISPETTO ALLE ALTRE EMERGENZE
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EVENTUALI ALTRE NECESSITA'

IN OGNI MOMENTO, SECONDO NECESSITA, IL COORDINATORE DELLE
EMERGENZE SOSTITUISCE LE PERSONE INCARICATE DI COMPITI
IMPROROGABILI, QUALORA QUESTE FOSSERO IMPOSSIBILITATE AD AGIRE

IN OGNI MOMENTO, SECONDO NECESSITA, IL COORDINATORE
DELLE EMERGENZE FORNISCE LE INDICAZIONI NECESSARIE
AL FINE DI DARE CORSO ALL'EVACUAZIONE

ACQUISIZIONE SCHEDE

IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE ACQUISISCE DAL RESPONSABILE
DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE:

TUTTE LE SCHEDE RIEPILOGATIVE DEI PUNTI DI RACCOLTA
TUTTE LE SCHEDE RELATIVE AI MODELLI EVACUAZIONE ALUNNI
TUTTI I REGISTRI DI CLASSE O STAMPA DEL REGISTRO
ELETTRONICO E REGISTRO DEL PERSONALE

SOCCORSI ESTERNI

ALL’ARRIVO DEGLI EVENTUALI SOCCORSI ESTERNI, IL COORDINATORE
DELLE EMERGENZE SI METTE A DISPOSIZIONE DANDO INDICAZIONI CIRCA
L’ACCADUTO, LE SITUAZIONI VERIFICATESI E FORNENDO INDICAZIONI
CIRCA L'ESITO DELL'EVACUAZIONE, DISPERSI, FERITI, ECC.

FINE DELL'EMERGENZA

EVENTUALMENTE SENTITI I SOCCORRITORI ESTERNI (SE PRESENTT),
VERIFICATA LA SITUAZIONE DI FINE PERICOLO, PREVIA AUTORIZZAZIONE
DEL DIRIGENTE SCOLASTICO, IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE
COMUNICA IL TERMINE DELL'EMERGENZA ED IL RIENTRO NELLA SCUOLA
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8.5 Ordine di evacuazione — segnale di allarme — PEV/ALLEGATO 1

PIANO DI EVACUAZIONE PEV
ORDINE DI EVACUAZIONE “LLE{’“
SEGNALE DI ALLARME

L'ORDINE DI EVACUAZIONE E" COSTITUITO DA
SUONO DI ALLERTA + SUONO DI USCITA

L'ORDINE DI EVACUAZIONE PUO’ ESSERE DIRAMATO
ESCLUSIVAMENTE DAL DIRIGENTE SCOLASTICO (O DELEGATO)

L'attivazione fisica dell’allarme di evacuazione puo
essere effettuata solo dal Dirigente Scolastico, dal
Coordinatore delllEmergenza e dall’Addetto alle
Comunicazioni di Emergenza

5 attivazioni lunghe

SUONO DI della campanella,
ALLERTA con un breve

PREPARAZIONE intervallo
( ) tra I'una e l'altra

Per il suono di allerta pud anche essere utilizzata la sirena antincendio oppure dato a voce.

Trascorsi 15 minuti dal suono di allerta, se non interviene il
suono di uscita, I'emergenza deve considerarsi annullata.

SUONO DI una attiyazione
USCITA continua

della campanella
(EVACUAZIONE)

Per il suono di uscita pud anche essere utilizzata la sirena antincendio oppure dato a voce.
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4.3 servizi esterni da allertare in caso di emergenza — PEG-0/ALLEGATO 0

SERVIZI ESTERNI DA ALLERTARE PEG/ALLEGATO

IN CASO DI EMERGENZA 0
VIGILI DEL FUOCO 115
PRONTO SOCCORSO 118
CARABINIERI 112
PUBBLICA SICUREZZA polizia 113
PROTEZIONE CIVILE regionale | 800 222 211
ENEL segnalazione guasti 803 500
GAS guasti e dispersioni 800 900 999
ACQUA segnalazione guasti 0984 9294208
CENTRO ANTIVELENI (Milano) | 02 66101029

ALTRI NUMERI TELEFONICI UTILI

IST. COMPRENSIVO TAVERNA - SEDE CENTRALE 0984 1574833
DIRIGENTE SCOLASTICO (Prof.ssa Gemma Faraco) 328 573 7877
VIGILI DEL FUOCO COSENZA 0984 8952307
OSPEDALE CIVILE COSENZA 0984 6811
OSPEDALE CIVILE PAOLA 0982 5811
CARABINIERI MONTALTO UFFUGO 0984 932891
GUARDIA MEDICA MONTALTO UFFUGO 0984 939810
COMUNE MONTALTO UFFUGO 0984 931074
COMUNE MONTALTO UFFUGO-SERVIZIO IDRICO 0984 931074
COMUNE MONTALTO UFFUGO-POLIZIA MUNICIPALE | 0984 931459
COMUNE MONTALTO UFFUGO-PROTEZIONE CIVILE 0984 930291
PREFETTURA COSENZA 0984 898011
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8.20 Verbale prova di evacuazione — PEV/ALLEGATO 15

PIANO DI EVACUAZIONE PEV

VE RBALE ALLEGATO
PROVA DI EVACUAZIONE 15

In data e stata effettuata la prova di evacuazione secondo le

procedure descritte nel Piano di evacuazione (all'interno del Piano di Emergenza).

Il personale della scuola e gli alunni erano stati preventivamente avvertiti che nel mese di
si sarebbe svolta la prova di evacuazione.

- e ——————— SEGNALAZIONE-----===========mmmmmemmeec e e e

Alle ore il Coordinatore dell'Emergenza Sig./Sig.ra

ha simulato un incontro con il Dirigente Scolastico (0 un suo delegato)

Sig./Sig.ra nel quale quest’ultimo ordina (simulazione) di

procedere all’attivazione delle procedure di evacuazione attivando il suono di allerta presso

il plesso:

-------------------------------------- SUONO DI ALLERTA--=-=========cmnnuu--- ===
II coordinatore dell'emergenza ha comunicato alle ore al'addetto alle chiamate di
emergenza Sig./Sig.ra di aver ricevuto l'ordine di

evacuazione e di far attivare il suono di allerta.
L'addetto alle comunicazioni di emergenza ha attivato il suono di allerta alle ore
v effettuando 5 attivazioni lunghe della campanella, con un breve
intervallo tra I'una e l'altra: SIO NOOI
v effettuando 5 attivazioni lunghe della sirena antincendio,
con un breve intervallo tra I'una e l'altra: SIO NOOI
v diramando e facendo dare il suono di allerta a voce: SIO NOO
A seguito dell’attivazione del suono di allerta:
v I'addetto alle comunicazioni di emergenza ha aperto e
bloccato il cancello principale della scuola SIC0 NOO
v I'addetto alle comunicazioni di emergenza, se richiesto
dal coordinatore dell'emergenza, ha simulato la chiamata

ai soccorsi esterni SIO NOO
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v I'addetto alle chiusure gas acqua e gestione cancelli Sig./Sig.ra

ha attivato le relative procedure SIC0 NOO

v l'addetto alle chiusure energia Sig./Sig.ra

ha attivato le relative procedure SIO0 NOOI

v’ gli addetti alle operazioni di evacuazione Sigg./Sig.re

hanno attivato le relative procedure SIO NOO
v l'addetto alla stampa del registro elettronico e presenze personale Sig./Sig.ra

ha attivato le relative procedure SIO NOO

v il responsabile delle operazioni di evacuazione  Sig./Sig.ra

ha attivato le relative procedure SIO NOO

v' gli addetti alle operazioni controllo presenze punto di raccolta Sigg./Sig.re

hanno attivato le relative procedure SIO NOOO

v gli addetti antincendio Sigg./Sig.re

hanno attivato le relative procedure SIO NOO

v' gli addetti primo soccorso Sigg./Sig.re

hanno attivato le relative procedure SIO NOO

v le classi, docenti ed alunni, hanno attivato le relative procedure SIO NoO

Alle ore il Coordinatore dell'Emergenza Sig./Sig.ra

ha simulato un incontro con il Dirigente Scolastico (o un suo delegato)

Sig./Sig.ra nel quale questultimo ordina (simulazione) di

procedere all’attivazione del suono di uscita presso il plesso:

Il coordinatore dell’'emergenza ha comunicato alle ore all'addetto alle chiamate di

emergenza Sig./Sig.ra di aver ricevuto l'ordine di

far attivare il suono di uscita.

L'addetto alle comunicazioni di emergenza ha attivato il suono di uscita alle ore
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v’ effettuando una attivazione lunga della campanella SI0
v effettuando una attivazione lunga della sirena antincendio SI10]
v diramando e facendo dare il suono di uscita a voce: SIO

A seguito dell’attivazione del suono di uscita:

v’ I'addetto alle chiusure gas acqua e gestione cancelli ha attivato

le relative procedure SI0]
v" I'addetto alle chiusure energia ha attivato le relative procedure SI0]
v' gli addetti alle operazioni di evacuazione hanno attivato

le relative procedure SI0]
v’ I'addetto alla stampa del registro elettronico e presenze personale

ha attivato le relative procedure SI10
v il responsabile delle operazioni di evacuazione presenze

ha attivato le relative procedure SI10]

v’ gli addetti alle operazioni controllo presenze punto di raccolta

hanno attivato le relative procedure SI0]
v' gli addetti antincendio hanno attivato le relative procedure SI0
v' gli addetti primo soccorso hanno attivato le relative procedure SI0

v le classi, docenti ed alunni, hanno attivato le relative procedure SI[]

NO O
NO O
NO O

NO O

NO O

No O

NO O

NOo O

NO O

NO O

NO O
NOo O

---------------------------------- PUNTI DI RACCOLTA----=n=n=nmmnmmmnmmmmmmnmm e

v I'addetto alle comunicazioni di emergenza ha portato con se

il piano di emergenza e le planimetrie allegate SI10]
v’ I'addetto alla stampa del registro elettronico e presenze personale

ha consegnato le presenze al responsabile delle operazioni di

evacuazione SI1[]
v' gli insegnanti delle classi hanno consegnato il “modello

evacuazione allievi” agli addetti alle operazioni controllo

presenze punto di raccolta SI10]
v' gli addetti alle operazioni controllo presenze punto di raccolta hanno

compilato le “schede riepilogative del punto di raccolta” SI0]

v' gli addetti alle operazioni controllo presenze punto di raccolta hanno

NO O

No O

NOo O

NO O
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consegnato le “schede riepilogative del punto di raccolta” ed i

“modelli evacuazione allievi” al responsabile delle operazioni

di evacuazione SIO NOOI
v il responsabile delle operazioni di evacuazione ha consegnato

le “schede riepilogative del punto di raccolta”ed i “modelli

evacuazione allievi” al coordinatore dell'emergenza SIO NOO

A seguito della verifica nei punti di raccolta delle persone evacuate:

v il responsabile delle operazioni di evacuazione

ha verificato che vi sono: n. persone disperse  n. persone ferite

Se vi sono dispersi o feriti:
v il coordinatore delle emergenze si € attivato immediatamente per la loro ricerca e
soccorso (con priorita assoluta rispetto ad altre emergenze) SIC0 NOO

v' gli eventuali dispersi o feriti sono stati riportati nel punto di raccolta alle ore

Giudizio complessivo (conforme/non conforme):

Eventuali note:

Si ritiene che la prova abbia avuto esito: POSITIVO 0 NEGATIVO [
con margine di miglioramento SI0 NO [

I\\

Questo verbale & allegato al “registro antincendio” sul quale & registrata la prova di

evacuazione.
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mmmmmmmmmmemme - --FIRME--------
FIRMA DI CHI HA REDATTO IL PRESENTE VERBALE:

II coordinatore delle emergenze

FIRME PER PRESA VISIONE:

Dirigente Scolastico

RSPP - Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione

RLS — Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza
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