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CIRCOLARE N° 31

Ai genitori degli alunni

Al personale Docente e ATA
Al sito web

e, p.c. Al Collegio dei docenti
Al Consiglio di Istituto

Al Direttore S.G.A.

Oggetto: Organizzazione della Scuola. Ulteriori indicazioni operative

A conclusione del periodo di accoglienza si forniscono ulteriori indicazioni per una piu efficace

organizzazione dei diversi plessi dell’Istituto.

SCUOLA INFANZIA

TEMPO ORDINARIO: periodo 30 Settembre — 30 Giugno

Entrata: 8:00/9:00
Uscita: 15:30/16:00

Per eventuali necessita sono previsti i seguenti orari:
1° uscita ore 12:00/12:30 (senza servizio mensa)
2° uscita: 13:30/14:00 (con servizio mensa)

Si ribadisce che i bambini sono accompagnati ai rispettivi ingressi dai genitori che consegneranno gli stessi ai

docenti delle prime ore.

11 servizio scuolabus, come noto, ¢ gestito dall’Ente locale competente.
Con riferimento particolare agli alunni diversamente abili, i docenti e i collaboratori scolastici avranno cura

di:

v" Verificare che le operazioni di discesa/salita dai/sui mezzi avvengano in modo ordinato;
v Prelevare gli alunni direttamente alla discesa dai mezzi e, al momento dell’'uscita da scuola,

consegnarli all’autista o all’eventuale accompagnatore presente sul bus.
Sono da evitare “zone grigie” nelle quali non risulti chiaro a chi ¢ attribuita la responsabilita sulla vigilanza.
Gli alunni devono sempre passare direttamente dalla responsabilita di un adulto (genitore, autista,
accompagnatore) a quella del personale scolastico (docente, collaboratore scolastico) e viceversa.
I collaboratori scolastici verificheranno che gli scuolabus siano sempre gia presenti, fermi nelle piazzole di

sosta, al momento dell’uscita degli alunni. In caso ravvisino eventuali situazioni potenzialmente pericolose,
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avviseranno prontamente il responsabile di plesso o i collaboratori del Dirigente Scolastico o il Dirigente
scolastico.

La vigilanza sugli alunni nei periodi di mensa e di dopo mensa ¢ affidata al personale in servizio, coadiuvati,
nell’assistenza necessaria durante il pasto, dai collaboratori scolastici.

TEMPO ORDINARIO: periodo 30 Settembre — 6 Giugno

CLASSIL II E IIT A TEMPO NORMALE
Orario: 8:00 - 13:30 LUN - GIO
8:00 —13:00 VEN

CLASSIIV EV ATEMPO NORMALE
Orario: 8:00 - 13:30 LUN - GIO
8:00 —16:00 VEN

CLASSI L IL IIL IV E V A TEMPO PIENO (Plesso di Via Borsellino, TAVERNA)
Orario: 8:00 - 16:00 LUN — VEN

Per il pasto ¢ attivo il servizio mensa e, solo su n° 2 classi del plesso di Via Trento, ¢ attivo il servizio con
“pasto domestico”.

La vigilanza sugli alunni nei periodi di mensa e di dopo mensa ¢ affidata al personale in servizio, coadiuvati,
nell’assistenza necessaria durante il pasto, dai collaboratori scolastici.

Tutte le classi

Orario ricreazione 10:10 - 10:25

La sorveglianza ¢ affidata al docente presente in classe.

Nello specifico durante la pausa di ricreazione il docente presente in classe ha il dovere di restare in aula con
gli allievi e di vigilare sul corretto svolgimento della pausa, pena le relative responsabilita nella eventualita di
infortunio degli alunni in sua assenza.

In caso di allontanamento per necessita, il docente deleghera la sua funzione ad altro collega o al collaboratore
scolastico il quale si assumera la responsabilita della vigilanza.

Durante la ricreazione i docenti non dovranno affidare alcuna consegna ai collaboratori scolastici, in quanto
impegnati preliminarmente nella vigilanza dinanzi ai servizi igienici. Non € consentito agli alunni di permanere
in aula se il gruppo classe si trova altrove, né ai singoli di tornare in aula allontanandosi dal gruppo.

Servizio Scuolabus

11 servizio scuolabus, come noto, ¢ gestito dall’Ente locale competente.

Con riferimento particolare agli alunni diversamente abili, i docenti e i collaboratori scolastici avranno cura
di:
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v’ Verificare che le operazioni di discesa/salita dai/sui mezzi avvengano in modo ordinato;
v’ Prelevare gli alunni direttamente alla discesa dai mezzi e, al momento dell’uscita da scuola,
consegnarli all’autista o all’eventuale accompagnatore presente sul bus.

Sono da evitare “zone grigie” nelle quali non risulti chiaro a chi ¢ attribuita la responsabilita sulla vigilanza.
Gli alunni devono sempre passare direttamente dalla responsabilitd di un adulto (genitore, autista,
accompagnatore) a quella del personale scolastico (docente, collaboratore scolastico) e viceversa.
I collaboratori scolastici verificheranno che gli scuolabus siano sempre gia presenti, fermi nelle piazzole di
sosta, al momento dell’uscita degli alunni. In caso ravvisino eventuali situazioni potenzialmente pericolose,
avviseranno prontamente il responsabile di plesso o i collaboratori del Dirigente Scolastico o il Dirigente
scolastico.

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
TEMPO ORDINARIO: periodo 30 Settembre — 6 Giugno

ALUNNI CLASSI PRIME, SECONDE, TERZE
Entrata: ore 8:00
Uscita: ore 14:00

Tutte le classi

Prima ricreazione dalle 09:50 alle 10:00 (colazione)

Seconda ricreazione dalle 11:50 alle 12:00 (pausa ricreativa/piccolo spuntino)

Vigila il docente presente nell’ora che rimane nella classe fino al suono della campanella.

Nello specifico durante la pausa di ricreazione il docente presente in classe ha il dovere di restare in aula con
gli allievi e di vigilare sul corretto svolgimento della pausa, pena le relative responsabilita nella eventualita di
infortunio degli alunni in sua assenza.

In caso di allontanamento per necessita, il docente deleghera la sua funzione ad altro collega o al collaboratore
scolastico il quale si assumera la responsabilita della vigilanza.

Durante la ricreazione i docenti non dovranno affidare alcuna consegna ai collaboratori scolastici, in quanto
impegnati preliminarmente nella vigilanza dinanzi ai servizi igienici. Non ¢ consentito agli alunni di permanere
in aula se il gruppo classe si trova altrove, né ai singoli di tornare in aula allontanandosi dal gruppo.

Classi ad indirizzo musicale
Le classi ad Indirizzo Musicale svolgeranno nelle ore pomeridiane le ore di strumento musicale secondo il
calendario concordato con ciascun docente strumentista.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Gemma Faraco

(Documento firmato digitalmente ai sensi del

Codice dell'Amministrazione Digitale e normativa connessa)
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